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A 

Aller Anfang ist schwer. Zusammen mit dem Kindergarten gestalten wir den Übergang in den Hort. 
 

Anrede 
In unserer Einrichtung ist es üblich, dass die Mitarbeitenden mit Nachnahmen und „Sie“ 

angesprochen werden. Die Kinder bleiben beim Vornamen und „Du“, wie sie es gewohnt sind.  
 

Abholen 
Bitte kommen Sie 15 Minuten vor dem Ende der Buchungszeit, damit Sie mit Ihrem Kind pünktlich 

den Hort verlassen können. Wenn sie klingeln, warten Sie bitte vor der Haustür. 
Wir geben Ihrem Kind Bescheid, damit es sich fertig macht. Es kommt dann selbständig zur Haustüre. 

So vermeiden wir Unruhe in den Räumen und Gängen und die Eltern haben genug Zeit,  
die Infotafeln zu studieren.  

Wenn Sie Ihr Kind vor der Buchungszeit abholen möchten, dann geben Sie uns bitte vor 9:00 Uhr 
Bescheid (Anrufbeantworter oder E-Mail an die Hortadresse). 

Während der Hausaufgabenzeit von 14:00 Uhr bis 15:00 Uhr ist keine Abholung möglich. 
 

B 

Bastelmaterial 
Wir freuen uns über kostenloses Material.  

Papier, Wolle, Pappe, Schachteln, Knöpfe, Stoffe, Bettwäsche, Laken, usw. nehmen wir gerne an. 
 

Buchungszeiten 
werden mit der Stellvertretenden Leitung Frau Feller im Büro in der Wacholderstraße vereinbart. 

Eltern sind verpflichtet, die Buchungszeiten einzuhalten und Änderungen dem Hortteam mitzuteilen.  
 

Beschwerden 
Sollten Sie mit etwas unzufrieden sein, bitten wir Sie darum, sofort mit einer der Gruppenleitungen 

darüber zu sprechen. Sie können uns auch gerne eine schriftliche Notiz zukommen lassen.  
Wir werden uns umgehend um Ihr Anliegen kümmern. 

 

C 

Chaos 
ist manchmal Voraussetzung für kreatives Schaffen.  

Die Kinder werden trotzdem dazu angehalten, nach einer kreativen Phase wieder Ordnung zu 
schaffen und auch ihren Platz und ihre Schulsachen in Ordnung zu halten. 

 

D 

Do-it-yourself bedeutet lernen durch Eigenständigkeit.  
Die Kinder bekommen im Hort eine Vielzahl von Anreizen und Angeboten, die es ihnen erlauben, in 

alle Lebensbereiche Einblick zu bekommen und Erfahrungen zu sammeln.  
 

E 

Elternbriefe, E-Mails und Aushänge  
geben wichtige Informationen der Einrichtung weiter. Deshalb ist es wichtig, dass sie sorgfältig 

gelesen und aufbewahrt werden. Rückantworten bitte pünktlich im Hort abgeben! 
 
 

 
Entschuldigen 

Wenn ein Kind wegen Krankheit oder anderer Gründe den Hort nicht besucht, muss es vor 09:00 Uhr 
entschuldigt werden. Wird dies von den Eltern versäumt, gilt das Kind als vermisst und die 

Hortmitarbeiter sind verpflichtet, die Polizei darüber zu informieren.  
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Elterngespräche 

Einmal pro Jahr findet ein Gespräch statt, an dem beide Elternteile teilnehmen sollen. Die Gespräche 
finden üblicherweise am Vormittag statt. Gerne bieten wir Ihnen andere Termine an, wenn es in 

unserem Tagesablauf möglich ist. Bitte kommen Sie wegen der Terminabsprache auf uns zu. 
 

F 

Freitag 
Freitags werden keine Hausaufgaben gemacht.  

Die Kinder gestalten ihre Freizeit nach ihren Interessen und Neigungen.  
 

Ferien 
In der Zeit der Schulferien ist der Hort außerhalb der Schließzeiten von 07:30 Uhr bis 16:00 Uhr 
geöffnet, je nach Anmeldungen der Kinder. Die Kinder frühstücken gemeinsam und genießen  

die Zeit, da sie nach Herzenslust spielen oder an Angeboten teilnehmen können.  
Wichtig für unsere Planung ist das korrekte Ausfüllen und die pünktliche Abgabe der 

Ferienanmeldung und die Einhaltung der angegebenen Zeiten! 
 

G 

Geburtstag 
feiern wir gerne. Das Geburtstagskind darf eine Kleinigkeit für die anderen Kinder mitbringen  

(Kuchen, Eis, Süßigkeiten, Obst, etc.). 
 

H 

Hausaufgabenbetreuung 
ist ein grundlegender Bestandteil des Tagesablaufes. Wir unterstützen die Kinder bei ihrer 

schulischen Entwicklung im Rahmen ihrer und unserer Möglichkeiten.  
Der Hort kann keine Nachhilfe leisten oder den Schulstoff wiederholen,  

wenn ihn das Kind nicht verstanden hat! Die Kinder werden auf Fehler hingewiesen, aber die 
Aufgaben werden nicht korrigiert, um das Ergebnis nicht zu verfälschen. 

In Absprache mit den Lehrern soll im Hort kein Kind länger als eine Stunde an seinen Hausaufgaben 
arbeiten. Schafft es in dieser Zeit seine Hausaufgaben nicht, müssen sie zuhause erledigt werden.  

Es ist Aufgabe der Eltern, die Hausaufgaben täglich zu kontrollieren.  
Damit das Kind gut arbeiten kann, ist es wichtig, dass die Schulsachen vollständig sind.  

 

I 

Ideen und Vorschläge 
nehmen wir gerne an, sofern sie zu unserem Konzept passen.  

 

J 

Jahreszeiten 
Mit viel Freude erleben wir gemeinsam mit den Kindern den Wechsel der Jahreszeiten. 

 

K 

Kleidung 
muss der Wetterlage entsprechen und immer vollständig sein.  

Matschhose, Gummistiefel, Kappi, usw. bleiben im Hort.  
Im Winter bitte an Mütze, Schal und Handschuhe denken.  

Hausschuhe braucht jedes Kind für den Hort. Sie sollen gut am Fuß sitzen.  
 

Konflikte 
gibt es überall – auch im Hort. Wir leiten die Kinder dazu an, ihre Konflikte selbstständig und ohne 

Gewalt zu lösen. Es gibt gewählte Kinder-Streitschlichter, die unterstützend mitwirken. 
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Es ist den Eltern nicht erlaubt, sich in Konflikte einzumischen oder fremde Kinder zu maßregeln.  
Wenn nötig greifen die Erzieher/innen ein und informieren die Eltern über Vorfälle.  

 

L 

Lehrer 
und Erzieher arbeiten eng zusammen, um die Entwicklung jeden Kindes bestmöglich zu gestalten.  

 

M 

Mittagessen 
Die Mahlzeiten werden täglich frisch im Haupthaus in der Wacholderstraße zubereitet.  

Die Kinder äußern ihre Meinung darüber mit einem eigenen Bewertungssystem  
und nehmen so Einfluss auf den Speisenplan. Die Kinder können auch mittags ihre eigene Brotzeit 

essen, wenn sie nicht am Mittagessen teilnehmen.   
 

Mitteilungen 
Bitte verwenden Sie für Mitteilungen an das Hortteam oder die Änderung Ihrer Kontaktdaten die 

jeweiligen Vordrucke. Sie finden sie im Eingangsbereich.  
Sie können kurzfristige Mitteilungen auf den AB sprechen oder uns eine E-Mail schicken. 

Telefonisch erreichen Sie uns persönlich von 9:00 Uhr bis 10:30 Uhr. 

 

N 

„Nein“  
darf jedes Kind auch mal sagen. Wir leben in unserer Einrichtung Partizipation und Demokratie im 

Rahmen der gültigen Regeln. Diese werden in Kinderkonferenzen besprochen und festgelegt.  
 

O 

Ohren 
„Jeder Mensch hat zwei Ohren und einen Mund, weil er mehr zuhören als Reden sollte.“ 

Wir üben und pflegen mit den Kindern eine wertschätzende Kommunikation untereinander und 
gegenüber den Erwachsenen.  

 

P 

Praktikantinnen und Praktikanten 
sind immer willkommen, da es für uns wichtig ist, einen Einblick ins Berufsbild Hort zu geben.  

Wir bilden in unserer Einrichtung in mehreren Berufen aus. 
 

Playstation, Gameboy, Sammelkarten und Handys haben wir hier nicht nötig.  
Die Kinder dürfen sie nicht mit in den Hort bringen. Unsere Angebote sind spannend und 

abwechslungsreich genug. Die Kinder sollen beim gemeinsamen Spielen wieder mehr in Kontakt 
zueinanderkommen.  

 

Q 

Quatsch machen 
ist erlaubt. Mit Witz und Spaß gehen wir durch den Tag.  

Eine entspannte Atmosphäre mit Abwechslung zwischen ruhigeren und spaßigen Zeiten ist unser Ziel. 
 
 
 

R 

Ruhe 
ist oberstes Gebot bei den Hausaufgaben und den Mahlzeiten. Trotzdem bleibt genug Gelegenheit, 

dass sich die Kinder mitteilen, ihre Erlebnisse erzählen oder bei Sorgen ihr Herz ausschütten können.  
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S 

Selbständigkeit und Eigenverantwortung 
zu unterstützen sehen wir als eine unserer Hauptaufgaben. Sie sind in den Bereichen 

Freizeitgestaltung, Hausaufgabenbewältigung und im täglichen Miteinander zu erproben.  
 

Sonnenschutz 
Für den Sonnenschutz in Kitas gibt es Vorgaben von der Aufsichtsbehörde.  

Jedes Kind braucht eine Kopfbedeckung und eine eigene Sonnencreme. 
 

Besitzt ein Kind eine Smartwatch, wird diese in einem Fach sicher aufbewahrt. Die Kinder dürfen sie 
im Hort aus Datenschutzgründen nicht verwenden.  

 

T 

Träumen 
dürfen die Kinder in verschiedenen Bereichen und gemütlichen Ecken im Haus und im Garten. 

 

U 

Unfallverhütung 
Die Kinder dürfen keine Gegenstände in den Hort mitbringen,  

die sie oder andere gefährden könnten. (Taschenmesser, Feuerzeug, etc.) 
 

Umfragen 
Sie erhalten jedes Jahr Umfragebögen.  

Damit können Sie Einfluss nehmen auf die Gestaltung des Schließplans für das kommende Jahr.  
Eine ehrliche Bewertung unserer Arbeit hilft uns bei der pädagogischen Planung.  

 

V 

Volles Programm 
Im Hort ist immer was geboten. Spiele und Aktivitäten drinnen und draußen. Skateboards, Pedalos, 
Ballspiele, Tischspiele, Bücher, usw. Jede Woche gibt es gezielte Angebote, an denen die Horties je 

nach Lust und Laune teilnehmen können. Anregungen der Kinder nehmen wir gerne auf.  
 

W 

Wechselkleidung 
muss jedes Kind an seinem Garderobenplatz in einem Stoffbeutel haben.  

Bitte der Jahreszeit entsprechend und in der richtigen Größe.  
 

X 

Wir lassen uns kein X für ein U vormachen. Wir arbeiten in einem Team, in dem alle Mitarbeitenden 
eine fundierte pädagogische Ausbildung und lange Berufserfahrung haben. Dies fließt bei der 

Umsetzung unseres Konzepts, zum Wohle der Kinder, in unsere tägliche Arbeit ein.  
 

Y 

? 
 

Z 

Eine offene und vertrauensvolle Zusammenarbeit  
zwischen Hort und Eltern, sowie der Schule ist uns sehr wichtig.  

Regelmäßiger Informationsaustausch und Elterngespräche tragen dazu bei.  
Für die Zusammenarbeit mit anderen Institutionen benötigen wir von den 

Personensorgeberechtigten eine Schweigepflichtsentbindung.  


